
Política de Admisiones Colegio Internacional
SEK Guatemala

En el Colegio Internacional SEK Guatemala, entendemos que la educación va más
allá del aprendizaje académico. Nuestro procedimiento de ingreso muestra nuestro
compromiso con el crecimiento completo de nuestros alumnos, ajustando cada fase
con las características de la comunidad del IB. Estamos en la búsqueda de jóvenes
curiosos, bien informados, solidarios y conscientes del mundo que los rodea, no
solamente estudiantes sobresalientes.

En el Colegio Internacional SEK Guatemala estamos totalmente comprometidos con
la equidad de oportunidades en educación para todos. Prometemos establecer un
entorno de aprendizaje inclusivo y variado, donde todos los estudiantes tengan la
oportunidad de recibir una educación de calidad basada en los principios del IB, sin
importar su origen, habilidades o situación económica. Apreciamos y festejamos la
variedad como un factor que enriquece nuestro entorno educativo.

1. Comunicación Previa

1.1 Página web

1.2Llamadas telefónicas o whatsapp

1.3Visita directa al Campus

2. Atención de las familias interesadas va en el campus del colegio

Nuestro propósito, desde el primer acercamiento con el Colegio Internacional SEK
Guatemala, es que los estudiantes y sus familias perciban y entiendan la amplitud
de nuestra filosofía educativa. Nuestro recorrido guiado, folletos informativos y
reuniones de orientación están meticulosamente planificados para demostrar cómo
se practica diariamente en nuestra escuela, el desarrollo integral y los principios del
IB.

En el Colegio Internacional SEK Guatemala conmemoramos la variedad cultural y
social de nuestra sociedad. Desde el comienzo, promovemos una conversación
abierta y respetuosa sobre las diferencias y similitudes que enriquecen nuestro
entorno educativo. Alentamos a las familias a compartir sus propias historias y
puntos de vista, lo que contribuye a fomentar un entorno de aprendizaje que sea
globalmente consciente y respetuoso.

2.1 Proceso de ingreso al colegio.

2.2 Estacionamiento y llegada a la recepción.

2.3 Formulario de visita.



2.4 Atención en oficina de admisiones.

2.5 Sala de espera (Material informativo).

2.6 Información recibida en la visita.

2.7 Coordinación de prueba de admisión.

3. Prueba de Admisión

Consideramos más que solo el desempeño académico al aceptar estudiantes;

buscamos aquellos que muestren interés intelectual, compasión, capacidad de

recuperación y un compromiso activo de contribuir a la sociedad y al mundo.

Mediante nuestras entrevistas y evaluaciones, tratamos de reconocer y aceptar a

estudiantes que representen los principios y valores esenciales del IB.

3.1Métodos de pago

3.2 Asignación de fecha

3.3 Temarios

3.4 Lo que nutre una evaluación de admisión

3.4.1 Áreas a evaluar

3.4.2 Entrevista a la familia

3.4.3 Papelería a presentar

3.4.4 Informe

3.4.5 Autorización final

3.4.6 Entrega de resultados a padres de familia

3.4.7 Matriculación

4. Restricciones de matriculación

4.1Bajas calificaciones

4.2 Antiguos alumnos SEK

4.3 Alumnos repitentes

Requisitos para ser candidato a alumno en el Colegio Internacional SEK

Guatemala

La atención de admisiones a padres de familia es el primer escalón del contacto

institucional con las familias que buscan ser parte de la oferta educativa del Colegio

Internacional SEK Guatemala.



Mientras valoramos la excelencia académica, también estamos comprometidos con

la creación de una comunidad de aprendizaje diversa e inclusiva. Reconocemos y

celebramos las diferentes trayectorias y perspectivas que cada estudiante aporta a

nuestro colegio, y ofrecemos apoyo personalizado para asegurar que todos los

estudiantes puedan alcanzar su máximo potencial.

5. Comunicación Previa

Para iniciar el proceso de admisión, las familias interesadas tienen tres posibles

mecanismos de acción, que generan a la par, tres formas de atención al

requerimiento por parte del colegio:

5.1Mediante ingreso a nuestra página web www.sekguatemala.com

Dentro de la página web, el padre de familia ingresa a la pestaña de

admisiones, llena la ficha de información y requerimiento y solicita contacto

por parte del colegio.

5.1.1 Esta información llega al correo directo admisiones@sekguatemala.com y

al correo de admisiones khrysta.vanderhenst@sekguatemala.com desde

donde se da respuesta en dos vías:

a. Correo electrónico con información del colegio.

b. Llamada telefónica al número indicado por el padre de familia.

5.2Mediante la llamada telefónica o al whatsapp del colegio y atención por parte

de Dirección de Admisiones:

5.2.1 En esta atención se da información de la oferta educativa en general. Se

entregan costos educativos generales y se reciben datos principales de la

familia interesada. Si la familia lo desea, se coordina una cita presencial

con la Dirección de Admisiones para ampliar la información y realizar un

tour guiado.

5.2.2 Al momento de confirmar la asistencia a la cita, la familia se anuncia en

garita, quien notifica a la recepción para que se autorice el ingreso.

5.3Mediante visita directa al campus.
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5.3.1 La familia interesada se anuncia en la garita indicando su interés de

información.

5.3.2 Garita anuncia a recepción quien da la apertura para el ingreso de los

visitantes.

6. Atención de las familias interesadas que van al campus del colegio

6.1Toda familia interesada que ya ha pasado por alguna de las tres modalidades

de contacto indicado anteriormente, al llegar al campus se anuncia en garita

para que el personal desde esa primera instancia informe sobre la visita y

reciba la autorización de ingreso. Un miembro de la familia debe dejar su

identificación personal y recibir un carné de visita.

6.2 Una vez autorizados, son guiados hacia los estacionamientos especialmente

destinados en el sector de parqueos para las familias en admisión y

direccionados hacia el área de Administración.

6.3 Posteriormente son recibidos por el personal en Recepción, quien les

entrega un iPad en donde la familia llenará sus datos informativos, indicando

el nivel para el que buscan cupo.

6.4 Cuando la ficha está completa pasan a la entrevista de Dirección de

Admisiones.

6.5 En caso de que Dirección de Admisiones esté aún con otra entrevista, la sala

de espera está equipada con material informativo del colegio y la Institución.

6.5.1 Revista Institucional

6.5.2 Brochure de SEK Guatemala y Programas Internacionales.

6.5.3 Videos cargados en iPad y en la televisión sobre las varias ofertas que

componen nuestro servicio educativo.

6.5.4 Banners sobre Programas Internacionales.

6.6 Dentro de la oficina de Dirección de Admisiones, las familias reciben toda la

información pertinente:

a. Internacionalidad de la Institución.



b. Bachillerato Internacional con Programa PEP (análisis informativo de lo

que esto implica, la diferencia en el trabajo pedagógico y en el desarrollo

de habilidades de un estudiante formado en esta línea).

c. Programa de Cambridge en relación al Bilingüismo.

d. Enseñanza de Robótica Educativa-Lego.

e. Aprendizaje de un tercer idioma-Francés.

f. Oferta Deportiva.

g. Oferta Artística.

h. Horario extendido y Servicios Adicionales.

i. Costos.

6.6.1 Luego de la información, se realiza recorrido por las instalaciones y en su

caso de que haya disponibilidad de cupo y el alumno no esté dentro del

grupo de restricciones para matriculación (detalladas en ítem 4), se

coordina la prueba de admisión que es el siguiente paso.

7. Prueba de Admisión

7.1Para acceder a la prueba de admisión el padre de familia debe cancelar el

valor de la misma en el área de contabilidad del Colegio Internacional SEK

Guatemala en efectivo o tarjeta de crédito. También pueden realizar una

transferencia bancaria previo a la prueba y pueden mostrarnos o enviar el

comprobante.

7.2 Una vez realizado el pago, la Dirección de Admisiones coordina el horario

para la aplicación con Consejería Estudiantil y Familiar interesada.

7.3 La evaluación de admisiones se nutre de:

7.3.1 Evaluación de habilidades en las áreas de Lenguaje, Matemáticas e

Inglés, siempre direccionados en función del nivel al que aplica el alumno

postulante.

7.3.2 Resultados de la Prueba Psicopedagógica Aplicada.

7.3.3 Resultados de la Entrevista Familia que se tiene con Dirección de

Admisiones y con Consejería Estudiantil.

7.3.4 Libretas de calificaciones del último año escolar.



7.3.5 Consejería Estudiantil realiza un informe que analiza con Dirección de

Admisiones para la recomendación o no de ingreso del estudiante.

7.3.6 Se socializa esta recomendación con la Dirección General, quien da la

autorización final para que el aplicante pueda ser matriculado.

7.3.7 Se cierra el proceso con la entrevista de devolución a los padres de

familia; la misma es de manera personal y se analiza e informa todos los

detalles realizados por el estudiante aplicante.

7.3.8 Se informa además los pasos a seguir para la matriculación: entrega de

documentos, uniforme, reglamento del colegio, etc.

8. Restricciones de matriculación

8.1No pueden iniciar el proceso de admisiones con calificaciones de 60 para

abajo en sus registros académicos.

8.2 No podrán iniciar el proceso de admisión aquellos alumnos que, habiendo

salido del Colegio Internacional SEK Guatemala por alguna razón, desean

regresar y cuenten con un expediente disciplinario.

8.3 No pueden iniciar proceso de admisión alumnos repetidores de año.


